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Rua Recreio n°® 233 - CEP: 99.430-000

Fone: 0.54.3382-1030/1060 - FAX: 054.3382-1122

PROJETO DE LEI N° 036/2021

Altera atribuicbes de cargo em comisséo.

Art. 1° - Altera as atribuicdes do cargo em comissdo, constante do Anexo I,
da Lei Municipal n°® 2.176/2013.

Art. 2° O Anexo |l da Lei Municipal n® 2.176/2013, que as quais definem as
atribuicGes e as condicdes de trabalho dos cargos de que trata o art. 1°, passam a

vigorar com a redacéo determinada por esta Lei.

Art. 3° Esta Lei entra em vigor na data da sua publicacao.

Alto Alegre RS 31 de margo de 2021

AVELINO SALVADORI

Prefeito Municipal
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ANEXOII

DESCRICAO DE CARGOS DE DIRECAO, CHEFIA E ASSESSORAMENTO CC/FG

Gabinete do Prefeito

Regime de trabalho
semanal em horas

Assessor Especial do Gabinete do Prefeito 01 20 horas
Total de cargos 01

Cargo N° de cargos

CARGO: ASSESSOR ESPECIAL DO GABINETE DO PREFEITO

DESCRICAO SINTETICA DA FUNCAO:

Acompanhar o Chefe do Executivo dando suporte e assisténcia requerida na
conducdo de veiculos que o transporta, tomando providéncias referentes a
refeicbes e hospedagem, encaminhando documentos em reparti¢des além de
assessora-lo em demais necessidades. Auxiliar na analise de respostas de
denudncias, nos processos administrativos , seletivos e demais demandas

solicitadas pelo Prefeito Municipal .

DESCRICAO ANALITICA DA FUNCAO:

Examinar ordens de servigo verificando o itinerario a ser seguido, horarios, nUmero
de viagens e outras instrugdes a fim de programar a sua agenda; tomar
conhecimento das viagens e deslocamentos em nivel local, regional, estadual e
nacional do chefe do Poder Executivo providenciando para que tudo ocorra de
forma profissional e funcional, tais como: condi¢des do veiculo, quanto a mecanica
e reparos, suprimento de combustivel e 6leo e demais quesitos para garantir o
translado; dirigir o automovel conduzindo em trajeto determinado de acordo com

as regras de transito e as instrucdes recebidas para efetuar o transporte do chefe
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do executivo e demais autoridades do poder publico municipal; zelar pelo bom
andamento do transporte, adotando as medidas cabiveis na prevencdo ou solucao
de qualquer anomalia para garantir a seguranca dos servigos prestados dos
transeuntes e veiculos; providenciar servicos de manutencdo comunicando falhas e
solicitando reparos para assegurar seu perfeito estado; recolher veiculo apds
jornada de trabalho levando-o para a garagem,; efetuar reservas fazendo os
contatos necessarios para a obtencao de vagas com hotéis; prestar assisténcia ao
chefe do executivo quando de sua estadia e/ou permanéncia nos mais diversos
locais, encaminhando servigos e necessidades, deslocando-se a reparti¢des para
agilizar a entrega de documentos ou correlatos; inspecionar o veiculo, verificando
os niveis de combustivel, 6leo, agua, funcionamento e estado de dos pneus
tomando as providéncias necessarias; dar suporte as demais areas da
municipalidade em decorréncia de viagens e deslocamentos suprindo eventuais
necessidades , Auxiliar na analise de respostas de denulncias, nos processos

administrativos , seletivos e demais demandas solicitadas pelo Prefeito Municipal .

FORMA DE PROVIMENTO: CC/ FG

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

Carteira Nacional de Habilitacdo categoria “B” no minimo;

REGIME DE TRABALHO: 20 horas semanais
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MENSAGEM JUSTIFICATIVA

SENHOR PRESIDENTE SENHORES(AS) VEREADORES(AS)

O Poder Executivo Municipal elaborou o projeto de lei n°® 036/2021,

onde o mesmo altera as atribui¢cdes do cargo de provimento em comissdo de ASSESSOR
ESPECIAL DO GABINETE DO PREFEITO, tendo em vista a adaptar melhor as
atribuigdes do referido cargo as reais necessidades junto as demandas diretamente
vinculadas ao Gabinete do Prefeito Municipal, aproveitando melhor a
disponibilidade de tempo do referido cargos, que ao invés de contratar mais um

servidor, atribuiu-se novas atribui¢des visto ser perfeitamente possivel de realiza-las.

Razdo que solicitamos a aprovagao do presente projeto de lei

na sua integra.

Alto Alegre RS 31 de margo de 2021

AVELINO SALVADORI
Prefeito Municipal



