PROJETO DE LEI N2 034/2022

ALTERA ATRIBUIGOES DO CARGO DE CONTADOR.

ART. 12 - Fica incluido novas atribui¢cdes ao cargo de provimento efetivo de contador, nivel
basico NS VI, constante no artigo 18,da Lei Municipal n2 2.370/2016, o qual passa a ter as
atribuicGes constante no Anexo | desta Lei .

ART. 22 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Alto Alegre RS 14 de marco de 2022.

AVELINO SALVADORI

Prefeito Municipal



ANEXO |

Cargo: CONTADOR
Cédigo Padrédo: NS VI

ATRIBUICOES

a) Sintese dos Deveres: execucdo de atividades de ordem técnica no campo
contdbil, financeiro, orcamentario e tributario, escrituracao de livros contabeis, de registro em
geral e de controle de tributos; operacdo de sistemas, tanto manuais como informatizados;

controle de resultados dos servicos contdbeis.

b) Exemplos de AtribuigGes: Executar ,assessorar, orientar, planejar, controlar,
efetuar, revisar e/ou responsabilizar-se pelas seguintes tarefas: abertura e encerramento da
escrita contabil; andlise das demonstracGes contdbeis, inclusive dos balancos publicos;
apuracao, cdlculo e registro de custos publicos; avaliacdo do acervo patrimonial; avaliacdo e
atualizacdo dos haveres e obriga¢gdes do Municipio; avaliacdo da capacidade econémica e
financeira das empresas em processos de licitacdo; classificagdo da receita e da despesa
orcamentdria e extra-orcamentaria para registro contabil, por qualquer processo, inclusive
informatizado e respectiva validagdo dos registros e demonstra¢des; conciliacio de contas;
controle de formalizagdo, guarda, manutencdo ou destrui¢do de livros e outros meios de registro
contabil, bem como dos documentos relativos a vida patrimonial; cumprimento de obrigacGes
acessOrias em matéria contdbil, orcamentadria e tributaria, tais como: reteng¢des previdencidrias,
retengdes de imposto de renda na fonte, certiddes negativas de débitos, envio de informagdes
ao Tribunal de Contas do Estado, Secretaria do Tesouro Nacional, Ministério da Previdéncia
Social, Ministério da Salde, Ministério da Educacdo e outros 6rgdos federais e/ou estaduais;
elaboragcdo de balancetes contdbeis, orgamentarios, financeiros ou patrimoniais, bem como
quaisquer outras demonstragdes contabeis exigidas pela legislacdo vigente sobre o movimento
contabil, orcamentdrio, financeiro e patrimonial, de forma analitica ou sintética; elaboragdo do
plano plurianual, lei de diretrizes orcamentarias e lei orcamentdaria anual; escrituracdo regular
de todos os fatos relativos ao patrimOnio e as variagOes patrimoniais dos drgdos da
administracdo direta e indireta, Camara Municipal de Vereadores e Fundos municipais , por
quaisquer métodos, técnicas ou processos; levantamento de balangos da administracdo publica
municipal, na forma exigida pela legislacdo vigente, bem como a integracdo e/ou consolidacdo,
quando exigivel; operacdo e funcionamento do sistema de controle interno; operagdo e

funcionamento do sistema de controle patrimonial e de almoxarifado, inclusive quanto a



existéncia e localizac¢do fisica dos bens; organizacdo e execucdo dos processos de prestacdo de
contas das entidades e 6rgdos da administracdo publica municipal direta e indireta, da Camara
municipal de vereadores e dos fundos Municipais, a serem julgadas pelos Tribunais, Conselhos
de Contas ou o6rgdos similares; organizacdo dos servicos contdbeis quanto a concepgao,
planejamento e estrutura material, bem como o estabelecimento de fluxogramas de
processamento, cronogramas, organogramas, modelos de formularios e similares; planificacdo
das contas, com a descricdo das suas funcbes e do funcionamento dos servicos contdbeis,
obedecida a padronizacdo contabil vigente; programacdo orcamentaria e financeira, e
acompanhamento da execuc¢dao de orcamentos-programa, tanto na parte fisica quanto na
monetdria; tomada de contas dos responsaveis por bens ou dinheiros publicos; execucdo de

tarefas afins correlatas ao exercicio da profissao.

Condigoes de Trabalho:

a) Carga hordria: 35 horas semanais.
Requisitos para investidura:

a) concurso publico

b) Idade: Minima de 18 anos

¢) Instrucdo: superior, Bacharel em Ciéncias Contabeis. Com registro no CRC



MENSAGEM JUSTIFICATIVA

SENOR PRESIDENTE SENHORES(AS) VEREADORES(AS)

Através do projeto de lei n°® 034/2022, o Poder Executivo Municipal esta
propondo a alteracdo do cargo de contador do municipio, isso esta sendo proposto
visto que o cargo esta vago, pelo fado do titular pediu demisséo, esta sendo organizado
novo concurso publico para nomeagdo de um novo contador, onde esta se inserindo
nas suas atribuicdes o de fazer , elaborar , efetuar , fungdo que nas atribuicdes atual
nao consta e o contador se recusava a fazer pois ndo estavam dentro de suas
atribui¢cdes, julgarmos agora ser o0 momento correto jA que o cargo esta vago, quem
entrar no concurso publico j& estara sabendo de sua atribuiges.

N&o sdo grandes alteragbes, mas fundamentais para o bom andamento dos
trabalhos no setor contébil.

Alto Alegre RS 14 de margo de 2022.

AVELINO SALVADORI

Prefeito Municipal



